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PREFEITURA MUNICIPAL DE TAIPAS DO TOCANTINS

PREFEITURA MUNICIPAL

DECRETO N° 007/2026/GAB.

“DISPOE SOBRE DESIGNACAO DO FISCAL E GESTORES DE CONTRATO E DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS DO MUNICIPIO DE TAIPAS/TO, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, NAS CONDICOES QUE INDICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE TAIPAS-TO, no uso de suas atribuicdes legais, que Ihe sé&o conferidas
pela Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO que aLein®14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece normas gerais de licitacdo
e contratacdo para as administragcées publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO por fim, as diretrizes contidas no Art. 35 do Decreto Municipal n°® 048/2023, que
regulamenta a Lei Federal n°® 14.133 de 01/04/2021.

DECRETA:

Art. 1° - Designar os agentes publicos abaixo relacionados para desempenhar as atribuicdes de
Gestor de Contrato ou Ata de Registro de Pre¢cos do Municipio de Taipas/TO, conforme a seguir
descrito:

GESTORES DE CONTRATOS E ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ENTEDADE DE ATUACAO NOME DO(A) RESPONSAVEL
Prefeitura Municipal Eberson Ribeiro dos Santos
Fundo Municipal de Saude Vitor Pereira de Sousa Neto
Fundo Municipal de Educacao Leandro da Silva Barros
Fundo Municipal de Assisténcia Social Adélia Carvalho Ribeiro

Paragrafo unico. As atribuicbes do gestor de contrato ou Ata de Registro de Precos sdo aquelas
definidas no Art. 35 do Decreto Municipal 048/2023:

Planejamento: O gestor do contrato é responsavel por planejar a execucdo do contrato,
estabelecendo metas, prazos e especificagdes técnicas necessarias para a realizacdo do objeto
contratado.

Acompanhamento da execuc¢ao: O gestor monitora e supervisiona 0 andamento do contrato,
verificando se as obrigacdes estdo sendo cumpridas de acordo com o estabelecido no contrato.
Controle financeiro: E responsabilidade do gestor controlar os aspetos financeiros do contrato,
incluindo pagamentos, medicdes, reajustes de prec¢os e eventuais penalidades por descumprimento
contratual.

Avaliacdo de desempenho: O gestor avalia o desempenho do contratado, verificando se este esta
cumprindo os prazos, padroes de qualidade e demais obrigagdes previstas no contrato.

Art. 2° - Designhar os agentes publicos abaixo relacionados para desempenhar as atribuicdes de
Fiscais de Contratos do Municipio de Taipas/TO, , conforme a seguir descrito:
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FISCAIS DE CONTRATOS
ENTEDADE DE ATUACAO NOME DO(A) RESPONSAVEL
Prefeitura Municipal Larissa Alves Pereira
Fundo Municipal de Saude Monize de Santana L. Castro
Fundo Municipal de Educacéo Lorena Monteiro de Oliveira Mota
Fundo Municipal de Assisténcia Social Alvina Ribeiro Soares da Silva

Paragrafo Unico. As atribuigbes do fiscal de contratos sédo aquelas definidas no Art. 35 do Decreto
Municipal 048/2023:
Acompanhamento técnico: O fiscal é responsavel por acompanhar de forma técnica a execugao
do contrato, garantindo que as especificacdes técnicas sejam atendidas pelo contratado e
determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
Verificacdo de qualidade: O fiscal verifica se os produtos, servicos ou obras entregues estao
conforme os requisitos estabelecidos no contrato, realizando inspecdes e testes necessarios.
Emissdo de pareceres técnicos: O fiscal pode emitir pareceres técnicos que atestem o
cumprimento das obrigacdes contratuais, comprovando a conformidade dos servigos executados ou
identificando eventuais ndo conformidades.
Registro de ocorréncias: Em caso de problemas ou ndo conformidades, o fiscal registra as
ocorréncias e notifica o contratado para que sejam adotadas as devidas correcbes. Havendo
situacao que requeira decisao ou providéncia que extrapole sua competéncia, devera informar a seu
superior imediatamente.
Fiscalizagdo documental: O fiscal do contrato verifica a documentacdo exigida para comprovar a
regularidade do contratado, como certiddes, seguros e garantias contratuais
Art. 3° - O Fiscal de Contrato serdo designados em cada processo de contratacdo, sendo
cientificados da designacéo assim que o ato for publicado pelo Gerente da Central de Licitagdes e
Contratos, devendo ser observado pela alta administracdo a compatibilidade com as atribuigées do
cargo, a complexidade do objeto/contrato, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.
Art. 4° - O Fiscal de Contratos devera acumular suas tarefas normais do cargo que ocupa com as
de fiscal de contrato. O exercicio da funcéo de Fiscal ndo serd remunerado, porém, considerando
servico publico relevante.
Art. 5° - Fica sob a responsabilidade especifica de cada Secretaria Municipal a comunicagéo
antecipada de quaisquer substituicdes que poderao ocorrer com relacéo ao Fiscal nomeado por este
Decreto.
Art. 6° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario.
PUBLIQUE - SE

DE — SE CIENCIA,
CUMPRA-SE.
GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE TAIPAS — Estado do Tocantins, em 19/01/2026.

MARIA DO SOCORRO CAVALHO DOS SANTOS
Prefeita Municipal

DECRETO N° 008/2026/GAB.
DISPOE SOBRE REGRA ADMINISTRATIVA PARA O FLUXO DOS PROCEDIMENTOS PARA

GESTAO DAS DESPESAS PUBLICAS, NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL E FUNDOS
MUNICIPAIS DE TAIPAS DO TOCANTINS-TO.
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O PREFEITA MUNICIPAL DE TAIPAS DO TOCANTINS-TO, MARIA DO SOCORRO CARVALHO
DOS SANTOS, no uso das atribuicdes que lhe confere, a Lei Organica do Municipio, e:

CONSIDERANDO que a tramitagdo dos processos administrativos deve ser dada a maior celeridade
possivel, para sempre alcancar os seus objetivos;

CONSIDERANDO que os objetivos a serem perseguidos pela a administracdo publica deve ser o
do interesse publico e da comunidade;

CONSIDERANDO que o principio administrativo constitucionalizado da eficiéncia tem uma
dimenséo da tramitagdo processual, que seja célere;

CONSIDERANDO que a eficiéncia encontra os fatores da potencializagcado dos recursos humanos,
dos procedimentos e dos recursos materiais;

CONSIDERANDO os principios da continuidade, do interesse publico, da moralidade, da legalidade,
da ética, do devido processo legal e da prestacdo do servigo publico.

DECRETA:

Art. 1°. Regras Administrativas para o fluxo de procedimentos administrativos, advindos da propria
administracdo publica, juntando os documentos necessarios, ingressando pelo protocolo geral,
devendo obedecer a sequéncia do disposto contida nos anexos, parte integrante do presente
decreto.

Art. 2°. Os processos de despesa, no todo ou em parte, com bens e servicos, deverao
obrigatoriamente iniciar-se com a elaboracdo da Solicitacdo/Documentacdo de Formalizacdo da
Demanda e Projeto Basico/Termo de Referéncia (quando for o caso), de responsabilidade do érgéo
solicitante.

Art.3° Somente € obrigatdria a emissao de parecer juridico nas contratacdes de pequeno valor, com
fundamento no art. 75, inc. Il, da Lei n°® 14.133/2021 de 01/04/2021, quando houver necessidade de
analise de minuta de contrato ou o gestor tenha suscitado duvida juridica sobre tal contratacao.

Art. 4°, Compete ao Setor Demandante a elaboracdo das especificacfes técnicas das despesas
com bens e servigos relacionados ao Objeto a ser adquirido, juntamente com o Estudo Técnico
Preliminar e Mapa de Risco (conforme 0 caso).

Art. 5% As compras de pronto pagamento na Lei n® 14.133/2021 s&o reguladas principalmente
pelo Art. 95, § 2°, que permite contratos verbais para pequenas compras ou servi¢os de valor até R$
13.098,41 (treze mil, noventa e oito reais e quarenta e um centavos), valor este atualizado
anualmente, quando indispensdvel o pagamento imediato e se houver economia, ndo se
subordinando ao rito normal, ndo sendo necessario a intervencdo da Equipe Municipal de
Contratacéo, devendo o processo ser enviado apenas para o Departamento de Compras e devida
cotacdo e imediato pagamento, conforme fluxo constante no anexo I.

Art. 6°. O Departamento de Recursos Humanos devera verificar o processo administrativo relativo
ao processamento e fechamento da folha de pagamento do Poder Executivo Municipal e Fundos
Municipais até o dia 25 de cada més, encaminhando ao controle interno, para verificacédo, se regular
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o controle interno encaminhara a Secretaria Municipal de Finangas para pagamento, com datas a
ser definida pelo(a) chefe do Executivo Municipal.

PARAGRAFO UNICO. A Secretaria Municipal de Administracdo, podera realizar, por ato préprio de
modificacdo parcial dos Anexos de que trata o decreto, para fins de adequagdo a execucao
orcamentéria, respeitada a finalidade legalmente instituida.

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE — SE DE — SE CIENCIA, CUMPRA-SE.
GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE TAIPAS — Estado do Tocantins. 19/01/2026.

MARIA DO SOCORRO CARVALHO DOS SANTOS
Prefeita Municipal

ANEXO | DO DECRETO MUNICIPAL N° 008/2026
TABELA B- FLUXO DO PROCESSO DE PRONTO PAGAMENTO OU COMPRAS DE PEQUENO
VULTO, COM VALORES ATE R$ 13.098,41

ETAPA PROCESSO RESPONSAVEL
1.1 - A Unidade Demandante, levanta demanda de
material/servicos (contendo as especificagcbes detalhadas e

1 justificativa detalhada da aquisicéo/servicos); Orgé&o Solicitante

1.2 —-Encaminha o0 processo para o Setor de
Protocolo/Departamento de Compras;

2.1 — Autua o processo, contendo a solicitagao ou documento de | Setor de Protocolo
2 formalizagédo da demanda; | Departamento de
compras

3.1- Realiza cotacdes de precos com no minimo 03 (trés)
fornecedores: seguindo a seguinte obtencéo de cotacdes:

o) Fornecedores: Obtencéo de cotacdes diretamente dos
fornecedores.
o) Bancos de Dados Publicos: Utilizacdo de sistemas
como o Banco de Precgos do Governo Federal.
) Contratos Anteriores: Avaliagéo de precos em contratos
recentes e vigentes.
o) Mercado: Pesquisa de precos no mercado e em
3 catalogos de fornecedores. Departamento de
3.2 - Caso nao consiga o minimo de cotacdes, justificar 0 motivo; Compras

3.3 — Identifica o fornecedor de menos preco ou que melhor
atenda a necessidade e verifica a regularidade fiscal e trabalhista
da mesma,;

3.4 — Através do Sistema de Gestdo Publica, emite o Documento
evidenciando o vencedor da Cotacéo de Precos.

3.5. Solicita a Documentacgédo juridica, fiscal e trabalhista da
empresa ganhadora;

3.5 - Encaminha o Processo para a Secretaria de
Financas/Contabilidade;
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4.1 — Emite a Declaracdo, quanto a disponibilidade orgcamentéaria
para realizagéo da despesa, encaminha para o processo para o
Departamento de Compras;

Secretaria de
Financas

5.1-Emiti a ordem de compra/servigos (com a devida dotacéo e
fonte pagadora);

Departamento de
Compras

6.1 - Emite a nota de empenho, colhe a assinatura do Contador,
Ordenador de Despesas e Controle Interno e encaminha para o
Equipe de Contratacéo;

Contabilidade

7.1 - O Almoxarifado/Patrimonio, quando se tratar de material de
consumo/permanente, recebe o material, verifica se estiq de
acordo com a nota de empenho;

7.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota Fiscal
(registrando o numero de patriménio, no caso de bens
permanentes) e emite a entrada de material,

7.3 — SE IRREGULAR, devolve-o ao fornecedor e determina o
prazo para nova entrega;

7.4 — SE REGULAR, Remete para a Secretaria de Financas 0s
documentos atestados, para pagamento;

Almoxarifado

8.1 - Apds o regular atesto do documento fiscal, emite nota de
liquidacado, colhe as assinaturas da ordem de pagamento do
Ordenador de Despesa;

6.2 - ApOs o0s pagamento e execucdo total
procedimento de arquivamento do processo.

realiza o

Secretaria de
Financas

MARIA DO SOCORRO CARVALHO DOS SANTOS
Prefeita Municipal

ANEXO |l DO DECRETO MUNICIPAL N° 008/2026

Taipas-TO 19/01/2026.

TABELA A - FLUXO DO PROCESSO COM REALIZACAO DE PROCEDIMENTO LICITATORIO

ETAPA

PROCESSO

RESPONSAVEL

1.1 — A Unidade Demandante, levanta demanda de itens e
guantidades de material/servigos, baseando no consumo
exercicios anteriores, através de relatorios do sistema do
compras;

1.2 - Preenche o Sistema de Solicitacdo de Compras de
Bens e Servigos ou Documento de Formalizacdo da
Demanda e encaminha o processo para o departamento de
Compras;

Orgao Solicitante

2.1 — Emite a etiqueta do processo, juntamente com a
solicitacdo ou documento de formalizagdo da Demanda,;

Protocolo /
Departamento de
Compras

3.1- Realiza cotacdes de precos com no minimo 03 (trés)
fornecedores: seguindo a seguinte obtencéo de cotacdes:
) Fornecedores: Obtencédo de cotagdes diretamente
dos fornecedores.

) Bancos de Dados Publicos: Utilizacao de sistemas
como o Banco de Precos do Governo Federal.

Departamento de
Compras
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o) Contratos Anteriores: Avaliagdo de precos em
contratos recentes e vigentes.
) Mercado: Pesquisa de pre¢os no mercado e em

catalogos de fornecedores.

3.2 - Caso néo consiga 0 minimo de cotacgdes, justificar o
motivo, e encaminha para o Equipe de Contratacao;

3.3 — Através do Sistema de Gestdo Publica, emite o
Documento demonstrando a estimativa de despesa.

3.4 - Encaminha o Processo para Unidade Demandante
para elaboracdo do Estudo Técnico, Mapa de Risco e
Termo de Referéncia;

4.1 — Elabora o Estudo Técnico Preliminar e Mapa de
Andlise de Riscos e Termo de Referéncia da

Unidade Demandante

4 aquisicao/servigos pretendidos, encaminha 0 processo (com ayxilio d_a
: : =T assessoria técnica)
para Secretaria de Financas;
5.1 — Emite a Declaracdo, quanto a disponibilidade
orcamentéaria para realizacao da despesa;
5.2 - Encaminha o processo para a Secretaria de Financas;
5 5.3- Emite a Declaragdo, quanto a disponibilidade de Financas

Previsdo de Recursos Financeiro, suficiente para cobrir a
despesa.

5.4- Secretaria de Financas, encaminha o processo para
apreciacéo do Controle Interno;

6.1 - Analisa o processo no que se refere a regularidade e
requisitos formais e confere se a despesa esta de acordo
com a LOA e Lei Organica,

6.2 - SE REGULAR: Encaminha para o(a) (Gestor(a)
6 responsavel) emitir o Despacho de Autorizagdo para Controle Interno
Instauracé@o de procedimento licitatorio;

6.3 - SE IRREGULAR: Devolve 0 processo ao setor
demandante para adequacfes, apdés as correcdo
encaminha para o(a) Gestor(a) Responsavel,

7.1 — Emite o Despacho de Autorizagdo de Instauragéo de
7 procedimento licitatorio a Equipe de Contratagao; Ordenador de Despesa
7.2 — Encaminha para a Equipe de Contratacao.

8.1 - Através de Termo, abre o procedimento Licitatorio;
8.2 — Escolhe a modalidade que melhor se adequa ao objeto
pretendido,

8.3 — Confere as especificacdes técnicas do termo de
referéncia, verifica a melhor modalidade que se adequa ao
8 objeto; Equipe de Contratacdo
8.4 — SE REGULAR: Elabora a minuta do edital, anexos,
contrato/Ata de registro de precos, quando for o caso e
encaminha para Parecer Juridico;

8.5 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgdo de
origem para providéncias cabiveis;

9.1 - Manifesta-se quanto a minuta do edital, contrato/ata de
registro de prec¢os, conforme o caso;

Assessoria Juridica

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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9.2 - Devolve o processo para a o Setor de Licitagbes, para
providéncia quanto as publicagdes;

10.1- Providencia a publicagéo da Intencéo de Registro de
Precos, quando se tratar de licitacdo para “Registro de
Precos”;

10.2 - Publica o Aviso de Licitagdo no Portal da
Transparéncia do Municipio, Portal do PNCP (se for o caso);
10.3 — Conforme a fonte de recursos publicar no Diario
Oficial do Municipio, Unido e em Jornal de Grande
Circulagéo, Diério Oficial do Estado;

10.4 - Providéncia o envio de informacdes para o

10 SICAP/TCE: Equipe de Contratacdo
10.5 - Solicita por e-mail a assinatura eletronica do
ordenador de despesas no SICAP/TCE;
10.6 - Realiza o Certame,;
10.7 - Adjudica o (s) vencedor (es) do procedimento
licitatério;
10.8 - Encaminha o processo ao Controle Interno, para
analise e recomendac¢édo da Homologacao do procedimento
licitatério;
11.1 - Analisa o processo e verifica a regularidade do
certame licitatorio;
11.2 - SE REGULAR: Emite o Parecer e encaminha para
11 Homologacdo do Ordenador da Despesa e posterior Controle Interno
empenho;
11.3 — SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao de
origem;

12.1- SE REGULAR: Providencia a Homologagdo do
certame pelo Ordenador de Despesas e emite a Ata Final,
12 guando for o caso; Ordenador de Despesa
12.2 — SE IRREGULAR: Devolve o processo para ao Equipe
de Contratacao;

13.1 - Toma providéncias quanto as informagdes, junto
SICAP/TCE (12 fase);

13.2- Formaliza as Atas de Registro de Pregos/Contrato,
13 verifica a regularidade fiscal da contratada e (providencia a | Equipe de Contratagc&o
publicacdo do extrato da ata/contrato (quando for o caso);
13.3 - Encaminha o Processo para a Contabilidade para
emissdo do documento de Empenho;

14.1 - Emite a nota de empenho, colhe a assinatura do
14 Contador, Ordenador de Despesas e Controle Interno e Contabilidade
encaminha para o Equipe de Contratacao;

15.1 - Providéncia o envio de informacdes para o
SICAP/TCE (22 fase);

15.2 - Sendo material encaminha as notas de empenhos
para o Almoxarifado/Patrimonio;

15.3 - Nao sendo material, o 6érgdo de origem aguarda a
realizacao dos servigos/fornecimento;

15 Equipe de Contratacdo
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16.1 - O Almoxarifado/Patriménio, quando se tratar de
material de consumo/permanente, recebe o0 material,
verifica se esta de acordo com a nota fiscal;

16.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota
Fiscal (registrando o nimero de patrimdnio, no caso de bens
permanentes) e emite a entrada de material,

16.3 - Caso contrario, devolve-o ao fornecedor e determina
0 prazo para nova entrega;

16.4 - Remete para a Secretaria de Finangcas o0s
documentos atestados.

17.1 - Apés o regular atesto do documento fiscal, emite nota
de liquidacdo, colhe as assinaturas para autorizagao de
pagamento do Ordenador de Despesa;

17.2 - Solicita ao Almoxarifado/Patriménio a requisi¢ao de
17 saida de material, quando for o caso; Secretaria de Financas
17.3 - Emite Ordem de pagamento, com a devida assinatura
do emitente;

17.4 - Ap6s o0s pagamento e execucdo total realiza o
procedimento de arquivamento do processo.

18.1 - Apds a execucdo total realiza o procedimento de
arquivamento do processo;

16 Almoxarifado

18 Contabilidade

Taipas-TO 19/01/2026.

MARIA DO SOCORRO CARVALHO DOS SANTOS
Prefeita Municipal

ANEXO 11l DO DECRETO MUNICIPAL N° 008/2026
TABELA C - FLUXO DO PROCESSO COM INEXIGIBILIDADE OU DISPENSA ACIMA DO
VALOR DE R$ 13.098,41

ETAPA PROCESSO RESPONSAVEL
1.2 - Preenche o Sistema de Solicitacdo de Compras de
Bens e Servigcos, com especificagbes claras do objeto
pretendido;
1.3 - Encaminha o processo para ao Setor de Protocolo;
2.1 — Emite a Etiqueta de Protocolo do processo, contendo
a solicitagdo ou Documento de Formalizagdo da Demanda
e encaminha o processo para a Unidade ;
2.2 — Emite o Relatério de Cotagdo de Precos, juntamente
com o Memorial de Célculo, seguindo a seguinte obtencao:
o) Fornecedores: Obtencédo de cotacgdes diretamente
dos fornecedores. Setor de Protocolo /
) Bancos de Dados Publicos: Utilizacdo de sistemas Compras
como o Banco de Precgos do Governo Federal.
o) Contratos Anteriores: Avaliagdo de precos em
contratos recentes e vigentes.

o) Mercado: Pesquisa de pre¢os no mercado e em
catalogos de fornecedores
2.3 - Encaminha o Processo para a Equipe de Contratacao;

Orgao Solicitante

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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2.4 - Encaminha o Processo para Unidade Demandante
para elaboracdo do Estudo Técnico, Mapa de Risco e
Termo de Referéncia;

3.1 -Elabora o Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Analise
de Riscos da aquisigcédo/servigcos pretendidos e Termo de
Referéncia;

Unidade Demandante
(com auxilio da
assessoria técnica)

4.1 - Emite a Declaracdo, quanto a disponibilidade
orcamentéria e financeira para realizacédo da despesa;

4.2 - Encaminha o processo para o ordenador de despesa
para emissdo o despacho de autorizagdo de instauragao
procedimento de inexigibilidade ou dispensa,;

Financas

5.1- Emite do despacho de autorizacdo de instauracao
procedimento de inexigibilidade ou dispensa e encaminha a
Equipe de Contratacéo;

Ordenador de
Despensa

6.1 - Elabora a justificativa acerca da razao da escolha e
preco do executante;

6.2 - Elabora a minuta do contrato, quando for o caso;

6.3 - Encaminha o processo ao Departamento juridico, para
emissao do parecer;

Equipe de Contratacdo

7.1 - SE REGULAR: Emite parecer quanto a legalidade da
inexigibilidade ou dispensa e minuta do contrato, quando for
0 caso, encaminha o processo o Controle Interno;

7.2 - SE IRREGULAR: devolve o processo ao 6rgao de
origem para providéncias cabiveis;

Assessoria Juridica

8.1 - Analisa o processo no que se refere a regularidade e
requisitos formais.

8.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo para ao
Ordenador de Despensa, para baixar o termo de ratificagédo
e homologacgéo;

8.3 - SE IRREGULAR: Devolve 0 processo ao orgao de
origem;

Controle Interno

9.1- Formaliza o Termo de Ratificagdo e Homologacéo e
encaminha o processo para Secretaria de Administracao,
visando formalizar o Ato/decreto e Inexigibilidade ou
dispensa, quando for o caso;

Ordenador de Despesa

10

10.1 - Colhe a assinatura do Ordenador de Despesa no
decreto/ato de inexigibilidade ou dispensa,;

10.2 - Encaminha o extrato do ato para publicagdo no Diario
Oficial do Municipio e na Imprensa Nacional, quando for o
caso;

10.3 - Apés acostado aos autos a publicacédo, estes serdo
encaminhados a Equipe de Contratacéo, para formalizacao
do contrato, quando for o caso;

Secretaria de
Administragao

11

11.2 - Providéncia o envio de
SICAP/TCE e PNCP (se for o caso);
11.2 - Formaliza o contrato, utilizando a minuta contratual
analisada e verifica a regularidade fiscal da contratada;
11.3-Publica extrato do contrato, quando for o caso e
encaminha ao setor de contabilidade;

informagdes para o

Equipe de Contratacdo

Acesse: diariooficial.taipasdotocantins.to.gov.br

Contato: (63) 3382-1106
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12.1 - Emite a nota de empenho, colhe assinatura do
12 Ordenador de Despesas, encaminha 0 processo para o Contabilidade
almoxarifado;

13.1 - O Almoxarifado/Patriménio, quando se tratar de
material de consumo/permanente, recebe o material,
verifica se esta de acordo com a nota de empenho/contrato;
13.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota
Fiscal (registrando o numero de patrimdénio, no caso de
bens permanentes) e emite a entrada de material,

13.3 — SE IRREGULAR, devolve-o ao fornecedor e
determina o prazo para nova entrega;

13.4 — SE REGULAR, Remete para a Secretaria de
Financas os documentos atestados, para pagamento;

14.1 - ApGs o regular atesto do documento fiscal, emite nota
de liquidacao, colhe as assinaturas da ordem de pagamento
14 do Ordenador de Despesa; Secretaria de Financas
14.2 - ApOs os pagamento e execucgdo total realiza o
procedimento de arquivamento do processo.

13 Almoxarifado

Taipas-TO 19/01/2026.

MARIA DO SOCORRO CARVALHO DOS SANTOS
Prefeita Municipal

ANEXO IV DO DECRETO MUNICIPAL N° 008/2026

TABELA D - FLUXO DO PROCESSO COM ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ETAPA PROCESSO RESPONSAVEL
1.1 — A Unidade Demandante, levanta demanda de
material/servicos através do sistema eletr6nico;

1 1.2 - Preenche o Sistema de Solicitacdo de Compras de Setor Demandante
Bens/Servicos ou Documento de Formalizagdo da
Demanda com especificacdes claras do objeto pretendido;
2.1- Realiza cotac¢des de precos com no minimo 03 (trés)
fornecedores: seguindo a seguinte obtencéo de cotacdes:

) Fornecedores: Obtencéo de cotacoes

diretamente dos fornecedores.

) Bancos de Dados Publicos: Utilizacdo de

sistemas como o Banco de Prec¢os do Governo Federal.

o) Contratos Ante_rlores: Avaliagdo de precos em Departamento de
2 contratos recentes e vigentes.

_ ; Compras
o) Mercado: Pesquisa de precos no mercado e em

catalogos de fornecedores.

2.2 - Caso nao consiga o minimo de cotacdes, justificar o
motivo;

2.3 —ldentifica o fornecedor de menos preco ou que melhor
atenda a necessidade e verifica a regularidade fiscal e
trabalhista da mesma;

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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2.4 — Através do Sistema de Gestdo Publica, emite o
Documento evidenciando o vencedor da Cotacdo de
Precos.

2.5 - Encaminha o Processo para a Secretaria de
Financas/Contabilidade;

3.1 — Emite a Declaracdo, quanto a disponibilidade
orcamentéria e financeira para realizacédo da despesa;

3 3.2 - Encaminha o processo para o Ordenador de Financas
Despesas;
4.1- Er_nlte do despflcho de autorizacao de instauracao Ordenador de
4 procedimento adesdo a ata de registro de precos e

encaminha a Equipe de Contratacao; Despensa

5.1 - Verifica se ha Ata de Registro de Precos atende a
Demanda desejada;

5.2 - Caso atenda, Informa o Orgéo solicitante quanto a
possibilidade de adeséao parcial e:

5.3 - Elabora os Oficios ao Orgdo Gerenciador e
Fornecedor Registrado, solicitando autorizagdo para
adeséo e futura contratacado, solicitando copias de parte do
processo licitatorio, onde se originou a ata de registro de
precos, sendo:

Ato de nomeacédo da Equipe de Contratacdo ou Pregao,
Edital, Minuta do Contrato e Anexos do Pregdao, extrato de
5 publicactes, Ata da Sessao do Pregdo, Parecer Juridico | Equipe de Contratacao
do Pregédo, Ata de Registro de Precos assinada pelo 6rgéao
gerenciador e pelo fornecedor registrado, Termo de
Homologacao, Publicagéo do extrato da ata de registro de
precos, e encaminha o processo para o Controle Interno.
5.4 - Verifica se foram atendidos os requisitos da norma
especifica;

55 - SE SIM: Elabora a minuta do termo de
adesdo/contrato e encaminha 0 processo para parecer
juridico;

5.6 - SE IRREGULAR devolve o processo ao 6rgao de
origem;

6.1 - Manifesta-se quanto a minuta do termo de
adesdo/minuta contratual e quanto a sua legalidade;

6.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo ao Ordenador

Assessoria Juridica

de Despesa;
6.3 - SE IRREGULAR devolve o processo a Equipe de
Contratacéo;
7.1- Formaliza o Termo de Ratificagdo e Homologacéo e
7 e_ncamlnha 0 processo para o qulpe de Contratacéo, Ordenador de Despesa
visando formalizar o termo de adesao e contrato, quando
for o caso;
8.1- Elabora o Termo de Adeséao, que devera ser assinado
8 pelo Ordenador de Despesas; Equipe de Contratagio

8.2 - Formaliza o contrato, utilizando os mesmos moldes
da minuta contratual anexa ao Edital do processo licitatério
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gue se originou a ata de registro de precos e verifica a
regularidade fiscal a contratada;

8.3- Providencia a publicacdo do extrato do Termo de
Adeséo/Contrato originado da Ata de Registro de Precos;
8.4- Providéncia o envio de informagbes para o
SICAP/TCE e PNCP (se for o caso);

8.5 - Encaminha o Processo para a Secretaria Municipal
de Financas para emissao do Empenho;

9.1 - Emite a nota de empenho, colhe assinatura do
Ordenador de Despesas;

9.2 - Sendo material encaminha as notas de empenhos
para o Almoxarifado/Patrimonio;

10.1- O Almoxarifado/Patrimoénio, quando se tratar de
material de consumo/permanente recebe o0 material,
verifica se esta de acordo com a nota de empenho;

10.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota
Fiscal (registrando o nimero de patrimoénio, no caso de
bens permanentes) e emite a entrada de material,

10 10.3 - Caso contrério, devolve-o ao fornecedor e determina Almoxarifado
0 prazo para nova entrega;

10.4 - Nos casos de materiais, produtos e bens, a
aceitacao destes fica condicionado a laudo de vistoria e
aceite de equipamentos, conforme norma especifica;

10.5 - Remete ao 6rgdo de origem o0s documentos
atestados para a secretaria de finangas;

11.1 - Ap6s o regular atesto do documento fiscal, emite
nota de liquidagéo, colhe as assinaturas do Ordenador de
Despesa para autorizacao de pagamento;

11 11.2 - Emite a nota de pagamento;

11.3- ApoOs pagamento a Secretaria de Financas
encaminha processo para o0 procedimento de
arquivamento do processo;

Contabilidade

Secretaria de
Financas/Contabilidade

Taipas-TO 19/01/2026.

MARIA DO SOCORRO CARVALHO DOS SANTOS
Prefeita Municipal
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RESOLUGAO N° 02 /2026 - CMAS

Aprova o Plano Municipal de
Assisténcia Social - PMAS

O Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pela Lei Municipal n°® 130/2010,

Considerando a necessidade de planejamento das agdes da Politica de
Assisténcia Social no ambito do Municipio, em conformidade com o Sistema
Unico de Assisténcia Social — SUAS;

Considerando a deliberacao plenaria do Conselho Municipal de
Assisténcia Social - CMAS, em reunido ordinaria realizada no dia 19 de
janeiro de 2026;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano Municipal de Assisténcia Social - PMAS,
referente ao quadriénio 2026 a 2029, como instrumento de planejamento da
Politica Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafo Unico. O Plano aprovado estabelece diretrizes, objetivos,
metas e agdes a serem desenvolvidas no periodo, visando a garantia de
direitos e a protecdo social da populagéo em situagéo de vulnerabilidade e
risco social.

Art. 2° Esta Resolugé@o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Conselho Municipal de Assisténcia Social, 19 de janeiro de 2026.

ﬁ&u%_gﬁum;]wi@@m

Eliecy de Santana Ribeiro
Presidente do Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS)
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